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(от лат. requisitum - необходимое) 1) обязательные данные, сведения, которые должен содержать 
акт, документ (например, контракт, вексель, чек), чтобы обладать подлинной юридической силой, 
служить основанием совершения операций (например, название документа, сумма, подлежащая 
оплате, наименование плательщика, его банк и номер счета); 2) адресные данные, телефоны, 
которые одна из договаривающихся сторон сообщает другой для поддержания связи; размещаются 
на фирменном бланке организации. Как видно из определений, все они подчеркивают 
информационную сущность документа. Новый Закон «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 определяет информацию как «сведения 
(сообщения, данные) независимо от формы их представления». Документ, зафиксировав (отобразив) 
информацию, тем самым обеспечивает ее сохранение и накопление, возможность передачи другому 
лицу, многократное использование, возвращение к информации во времени. название документа 
(фоpмы); дата составления документа; место составления документа; название предприятия, oт 
имeни которогo составлен документ; содержание и объём хозяйственнoй операции, единица 
измерения хозяйственнoй операции; должности лиц, ответственных зa осуществление 
хозяйственной операции и правильноcть её оформления; личная подпись или другиe данные, 
которые дают возможноcть идентифицировать лицо, которое принималo участие в осуществлeнии 
хозяйственной операции. Каждый документ состоит из отдельных составляющих его 
информационных элементов, которые называются реквизитами. Реквизит документа – это 
обязательный элемент оформления официального документа. Обязательные реквизиты акта: 
наименование организации; наименование вида документа; дата и регистрационный номер; место 
составления или издания; заголовок к тексту; подписи; гриф утверждения (акты, требующие 
утверждения, должны быть включены в список документов, подлежащих утверждению). Урок не 
найден или доступ к нему запрещен. Запрещается воспроизведение или использование любых 
частей данного документа каким бы то ни было способом (графическим, электронным или 
механическим, включая изготовление фотокопий, запись, перенос на магнитную ленту или в 
системы хранения и поиска информации) без разрешения правообладателя – ЗАО "ТЕРМИКА". За 
получением разрешения следует обращаться по e-mail: support@termika.ru. Реквизиты документа - 
обязательные данные или сведения, которые должен содержать официальный документ, чтобы 
обладать подлинной юридической силой, служить основанием совершения операций. Различают 
обязательные и дополнительные реквизиты. Новая функция: Формула глоссария Дата документа 
Дата документа - время создания документа. Различают: - точные даты, точно указывающие время 
создания документа; - приближенные даты, определяемые на основе анализа содержания и 
авторства документа... Перечень обязательных реквизитов, которые должен содержать первичный 
документ, установлен пунктом 2 статьи 9 Закона "О бухгалтерском учете": наименование документа 
(формы); дата составления документа; наименование организации, от имени которой составлен 
документ; содержание хозяйственной операции; измерители хозяйственной операции (в 
натуральном и (или) денежном выражении и с указанием единиц измерения); наименование 
должностей работников... Подборка наиболее важных документов по запросу Обязательные 
реквизиты первичных документов (нормативно-правовые акты, формы, статьи, консультации 
экспертов и многое другое). Нормативные акты: Обязательные реквизиты первичных документов 
Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ (ред. от 04.11.2014) "О бухгалтерском учете" 2. 
Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются: Приказ Минфина РФ от 
29.07.1998 N 34н (ред. от 24.12.2010)... 


