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Должностная инструкция - это внутренний организационно-распорядительный документ, 
регламентирующий полномочия, ответственность и должностные обязанности работника на 
занимаемой должности в определенной организации. Должностные инструкции разрабатываются 
руководителем или его заместителями для своих подчиненных и согласовываются с юристами 
(юридическим отделом). Скачать файл "Должностные инструкции" Трудовое законодательство РФ 
предусматривает различные документы, регулирующие трудовые отношения между работником и 
работодателем. Всем известно, что при приеме на работу заключается трудовой договор, что 
работник обязан соблюдать правила внутреннего трудового распорядка и т.п. Однако в трудовом 
законодательстве не упоминается о должностной инструкции. Основным организационным 
документом, регламентирующим разграничение обязанностей и прав между сотрудниками, 
установление взаимосвязей отдельных должностей, является должностная инструкция. 
Должностная инструкция — это организационно-правовой документ, в котором определяются 
основные функции, обязанности, права и ответственность сотрудника организации при 
осуществлении им деятельности в определенной должности. Должностная инструкция водителя, 
должностные обязанности водителя, образец должностной инструкции водителя - 
профессиональная подборка ДИ от RABOTA.RU. Должностная инструкция секретаря, должностные 
обязанности секретаря, образец должностной инструкции секретаря - профессиональная подборка 
ДИ от RABOTA.RU. Должностные обязанности менеджера по продажам вроде бы сводятся к 
одному – продавать. Но на деле, значительная часть рабочего времени сейлзов уходит на бумажную 
работу – документы, счета, отчеты, контроль, и должностная инструкция менеджера по продажам 
обязательно включает все эти задачи. Возьмите за основу наш образец должностной инструкции 
менеджера по продажам и адаптируйте ее под свою компанию. По мнению специалистов торговли, 
товаровед — одна из ключевых фигур, ведь в должностные обязанности товароведа входит 
контроль за товарооборотом магазина. Своевременно заказать необходимые «ходовые» позиции и 
отказаться от «неходовых» - это дорогого стоит. Также в должностной инструкции товароведа есть 
такие пункты, как составление претензий поставщикам, участие в инвентаризации и ведение 
отчетности. Не секрет, что в небольших компаниях один специалист может совмещать 
должностные обязанности финансового директора с обязанностями главного бухгалтера. В нашем 
образце должностной инструкции финансового директора мы не стали комбинировать различные 
функционалы (но если для вашей компании такое совместительство актуально, то рекомендуем вам 
воспользоваться также ). Должностные обязанности маркетолога (или менеджера по маркетингу) 
зависят от того — предстоит ли ему отвечать за всю маркетинговую и рекламную политику 
компании в одиночестве или работать в коллективе аналитиков, менеджеров по рекламе и т.д. Мы 
предлагаем образец должностной инструкции маркетолога, который отвечает за стратегию, а также 
за разработку фирменного стиля, стимулирование продаж и пр. К списку должностных инструкций 
Должностная инструкция маркетолога... 


