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Ходатайство с места работы является проверенным способом оказать влияние на мнение 
должностных лиц различных учреждений и организаций. Ими могут быть и заведующая детским 
садом, и федеральный судья. В первом случае этот документ может помочь получить ребенку 
путевку в дошкольное заведение, а во втором – сыграть важную роль при вынесении решения или 
приговора. Образец ходатайства на работника – документ весьма условный, поскольку поводы и 
причины, в силу которых он составляется, не подлежат урегулированию на законодательном 
уровне. Поэтому если ситуация, требующая протекции работодателя, не вполне стандартная, для 
грамотного написания ходатайства достаточно соблюдения стандартных правил делопроизводства и 
деловой переписки. Ходатайства, образец которого нельзя было бы найти в глобальной сети, не 
существует, однако сложности с составлением этого документа все же возникают. Какие 
ходатайства существуют, как их составлять и где найти правильный грамотный образец — вся 
необходимая информация для ответа на эти вопросы представлена ниже. Там же представлена 
пошаговая инструкция по проверке актуальности найденных образцов ходатайств. Письмо #1: 
Уважаемый Иван Иванович, За время работы [ФИО] зарекомендовал себя не только как 
дисциплинированный и аккуратный работник, но и как инициативный и способный взять на себя 
ответственность в принятии решений по сложным вопросам, находящиеся в его компетенции. 
Полностью придерживается корпоративных норм и правил, имеет огромные навыки делового 
общения. Приложение № 1 Образец ходатайства с места работы Генеральному директору ФГБУ 
«Президентская библиотека имени Б.Н.Ельцина» А.П. Вершинину Ходатайство Прошу разрешить 
_____________________________________________ (ФИО лица, на которого подписано 
ходатайство) 
______________________________________________________________________________________
_______ (дата рождения, паспортные данные)... Окончательно, оно не сменит последствия 
экзаменов, хотя при одинаковых баллах имеет возможность склонить начальство факультета к 
зачислению, особо, коль скоро грядущий учащийся ВУЗа действовал на профильном предприятии. 
Оно подразумевает по собственному смыслу поручительство организации, в какой трудится этот 
человек, за его деловые и нравственные свойства, которые надеются какие-либо послабления и 
льготы. Для получения места в дошкольном учреждении возможно дать ходатайство от управления. 


