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Легкий и быстрый способ составить деловое письмо или служебную записку Доступ к сотням 
образцов деловых писем 35 различных категорий писем Несколько вариантов одного письма 
Регулярное добавление новых шаблонов писем Закладки для часто используемых писем 
Работникам кадровой службы довольно часто приходится сталкиваться с написанием 
благодарственных писем. Некоторые компании имеют специальные положения о благодарственных 
письмах, где прописываются правила и нормы оформления этих видов писем, а также критерии, по 
которым работники могут поощряться благодарностью. Тем не менее, написание писем с 
благодарностью не всегда дается легко. Предлагаем пошаговую инструкцию написания 
благодарственного письма. Благодарственное письмо – это деловое письмо, которое содержит слова 
благодарности по какому-то поводу: за профессиональную работу, качественно оказанные услуги и 
т.п. Письмо-благодарность может быть адресовано организации в целом либо какому-то 
конкретному человеку. Оно может являться письмом-ответом на инициативное письмо: письмо-
поздравление, письмо-приглашение либо инициативным письмом, написанным по собственной 
инициативе составителя. Шапка документа. Благодарственное письмо за сотрудничество пишется 
организацией с целью выразить благодарность за длительные и взаимовыгодные отношения, за 
успешную работу в течение определенного промежутка времени, за вовремя поставленные товары 
или оказанные услуги. Письмо-благодарность оформляется на фирменном бланке организации и 
передается партнеру лично или по почте. Зачем нужно писать такое письмо? Благодарственное 
письмо (письмо-благодарность) – вид некоммерческого делового письма, в котором выражается 
благодарность за выполнение какой-то просьбы, поручения, за сотрудничество. Строгой формы и 
четких требований к благодарственному письму нет, оно составляется в произвольной форме, по 
мере возможности – на фирменном бланке компании. Благодарственное письмо (письмо-
благодарность) может быть инициативным либо ответом на письмо-приглашение или поздравление. 
Это руководство будет логическим продолжением нашей популярной статьи о благодарственных 
письмах . Судя по данным Яндекс Метрики, тема сегодня востребована. Поисковая фраза «как 
написать благодарственное письмо» стоит на четвертом месте среди всех запросов, ведущих на сайт 
«Студии». Почему так происходит? Скорее всего, дело в экономическом кризисе, с которым 
столкнулся бизнес. Прямая лобовая реклама нынче многим не по карману. Помещено в тему: 
Образцы писем Благодарственное письмо (образец приведен далее) составляется для выражения 
благодарности за какие-либо действия или оказанные услуги. Его направляют в адрес организации 
или непосредственно человеку, которого хотят отметить. Письмо-благодарность можно написать в 
произвольной форме. Но при этом используют более теплую, дружелюбную манеру изложения, чем 
это обычно принято делать при составлении деловых писем. грамота диплом сертификат 
благодарность свидетельство ... Договор на грузоперевозки с физическим лицом образец ... 
Страницы и подстраницы участник... Пример благодарственного письма после встречи с партнером 
После встречи вы будете ... Благодарственное письмо Благодарственное письмо. Пожалуй, самые 
сложные для написания виды деловых писем ... Эта корреспонденция обратит внимание получателя 
и, а значит, принесет больший результат. 


