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45 лет Пожелания к месту работы Ожидаемая зарплата: от 50 000 руб. Режим работы: Полный день, 
постоянная, работа на территории работодателя Опыт работы 5.2010 — 7.2012, 2 года и 2 месяца 
Начальник АХО (Руководитель среднего звена) ООО ТК АВТОРЕЙС Транспорт, авиа- , ж/д, речной 
* обеспечение хозяйственного обслуживания офиса (водоснабжение, канализация, электрика), 
контроль за исправностью оборудования (освещения, систем вентиляции, отопления и др... Игорь 
Возраст: 52 Пол: мужской Семейное положение: женат Город: Москва   Условия труда: Занятость 
Полная График работы Полный день Условия Работа на территории работодателя. Командировки - 
возможны.   Образование: Высшее. Общий рабочий стаж — 16 лет и 4 месяца По договоренности, 
38 лет, муж, высшее образование, знает английский (базовый), румынский (свободно владею) 
Гражданство: Россия Москва, ЮАО, Нагатино-Садовники Февраль 2004 — январь 2015 Начальник 
службы сервиса / Начальник АХО ООО "Директория". Основные функции: С 02.2004 по 04.2008 
работал сборщиком мебели в апреле 2008 был переведен на должность начальника отдела сервиса в 
обязанности входило: взаимодействие с клиентами, согласование... организация жизнеобеспечения 
офиса (100 чел., 500 м2); организация и проведение ремонтных работ, самостоятельный мелкий 
ремонт; поиск нового офиса для компании, заключение договора на аренду; взаимодействие с 
арендодателями; предоставление первичной финансовой документации; формирование расходов на 
текущий месяц; выбор оптимальных поставщиков товаров и услуг; выполнение поручений 
сотрудников компании. обеспечение бесперебойного материально-технического снабжения 
головного офиса... ТОВ ТГ СОЮЗ г.Харьков Начальник отдела продаж,главный инженер. В мои 
обязанности входило полное жизнеобеспечение офисов, взаимодействие с коммунальными 
службами.Проведение ТО и оформление сан.паспортов на автомобили предприятия.Мед.осмотр 
сотрудников.На предприятии было 9 топочных(в каждой по 1-2 бытовых котла).Опыт прохождения 
всех проверок предусмотренных законом.Получение Дозвіла на розміщення обєкту 
торгівлі.Заключение,подписание договоров и учет электроенергии,газа,воды,канализации ... 
Обеспечение работы инфраструктуры предприятия, закупка ТМЦ и услуг, работа с поставщиками и 
подрядными организациями, разработка и утверждение финансовых планов и бюджетов проектов, 
работа с проверяющими органами, решение организационных вопросов. Опыт руководства 
большой службой (более 120чел), включающей: - центр информационных технологий (400 комп.) - 
отдел телекоммуникаций и связи (500 абон. АТС) - транспортный участок (20 авто) - отдел 
материально-технического снабжения ... Краткие сведения Город: Рязань Дата рождения: 28 08 1958 
Семейное положение: женат Гражданство: Россия Образование / Квалификация: Тольяттинский 
политехнический институт, Инженер-механик Языки: Немецкий - базовый Должность: Банк ВТБ 24 
(ЗАО) Начальник АХО, зам. Руководителя, уПРАВЛЯЮЩИЙ Опыт работы 02/2010 - 09/2011 
БАНК ВТБ24 (Закрытое акционерное общество) Руководитель Административно-технической 
группы ОО «Рязанский» Банка ВТБ24 Руководство сотрудниками подразделения... Как составить 
резюме? Детальный бланк резюме с шаблоном описания опыта работы и образования. Образцы 
резюме по Вашей специальности. Склярова Мария Анатольевна Краткие сведения Дата рождения: 
28 05 1978 Семейное положение: не замужем Гражданство: Узбекистан, гражданство РФ будет 
получено в январе Образование / Квалификация: Ургенческий государственный университет им. 
Аль- Хорезми, Филолог английского языка Языки: Русский - родной Английский - бегло Немецкий 
- хорошо Должность: АХО... дата рождения: 2 ноября 19ХХ г. Желаемая должность Начальник 
АХО Личные данные и контакты Место проживания: г. Балашиха, мкрн. им. 1-го мая, м. 
"Щелковская", "Первомайская" Женат, имею дочь. Конт. телефон: 8(111)111-11-11 Опыт работы и 
ключевые навыки Период работы: с июля 2010 года по настоящее время. Организация: ООО 
Торговая компания «ХХХ». Должность: начальник АХО. общее руководство отделом АХО (3 
секретаря, 2 водителя, технический работник) Период работы: ноябрь 2008 года – июль 2010 года. 


