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Ведь написание резюме – задача не из легких. Однако, имея грамотно составленный шаблон 
резюме, вы можете легко и быстро с ней справиться. Многие из тех, кто находится в поиске работы, 
задавали себе вопрос – какие данные следует указывать? Ведь указанные профессиональные навыки 
и умения должны доказать работодателю, что на собеседование он должен пригласить именно вас ! 
Если вы ищете ответ на вопрос, какие личные качества указать в резюме – значит, составление 
вашего резюме, скорее всего, близится к завершению. Информация про личные качества в резюме 
располагается в самом конце. После нее можно указать разве что только свои интересы и увлечения. 
Анализируя положительные личные качества в резюме, работодатель пытается ответить на вопрос, 
на сколько указанные лучшие профессиональные качества соискателя соответствуют обязанностям 
на вакантной должности. О том, как правильно составить резюме, МирСоветов уже рассказывал 
ранее. Теперь же стоит посвятить отдельную публикацию и тому, как этот документ составлять не 
надо, а вернее, на примерах рассказать о возможных ошибках. На каждую вакансию приходят сотни 
откликов. А на ознакомление с одним резюме у работодателя уходит максимум три минуты. О том, 
как правильно составить резюме, МирСоветов уже рассказывал ранее. Какие качества указать в 
резюме Сильные и слабые стороны в резюме Примеры cлабых и сильных сторон характера в 
резюме аккуратность; активность; амбициозность; аналитические способности; быстрая 
обучаемость; вежливость; внимательность; высокая работоспособность; гибкость; 
дисциплинированность; дружелюбие; добросовестность; инициативность; исполнительность; 
коммуникабельность; креативность; лояльность; надежность; настойчивость; находчивость; 
нацеленность на результат; неконфликтность; оптимизм... Чтобы ответить на вопрос - как 
правильно написать резюме, как написать хорошее резюме, как составить резюме, которое даст Вам 
преимущества при устройстве на работу, для начала нужно хорошо представлять что такое резюме, 
и конечно же - хотя бы раз посмотреть на образец резюме. А узнав самый большой секрет резюме, и 
умело применяя правила написания резюме, Вы получите больше шансов устроиться на хорошую 
работу. Итак - что такое резюме. Разговор о личностных качествах в резюме следует начинать с 
вопроса: «А надо ли вообще что-то писать?» Ведь профессиональные навыки и перечень 
работодателей – это по сути факты, которые можно «содрать» с диплома и трудовой книжки. А вот 
деловые и личные качества уже требуют объективного взгляда со стороны и внутренней готовности 
говорить о себе хорошо… Конечно, многие умудряются и персональные качества «содрать» из 
чьих-то резюме. Но работодатели такую несознательность обычно сразу же видят. Сложившаяся на 
рынке труда ситуация привела к тому, что число резюме существенно преобладает над количеством 
вакансий. В итоге при замещении вакансии начинается конкурс, и соискатель должен сделать свою 
анкету подобием визитной карточки. Ниже приведены примеры того, какие личные качества можно 
указать при составлении резюме, чтобы анкета не осталась незамеченной нанимателем. Такой 
прием позволит привлечь внимание потенциального работодателя и позволит попасть на личную 
встречу. Содержит минимально необходимую структуру резюме. Рекомендуется для выпускников 
ВУЗов или для размещения через кадровое агентство. Язык: Русский Формат: Microsoft Word 
Шаблон резюме. Детальный шаблон в стиле анкеты. Подходит для вакансий в гос-структурах. Для 
трудоустройства на гос-службу важно оформить резюме максимально похожим образом на личное 
дело. Не забывайте про рекомендации с прошлых мест работы. Язык: Русский Формат: Microsoft 
Word Шаблон резюме. Обратите внимание, что единой стандартной формы, бланка резюме не 
существует. Пример резюме, приведенный ниже, представляет собой стандартную форму резюме и 
содержит наиболее часто встречающиеся разделы. Подробно назначение всех основных разделов, 
на примере резюме, описано в статье резюме на английском языке на нашем сайте. Этот материал 
специально приведен не только на английском, но и на русском языке. 


