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Если вы на этой странице, вероятно, у вас возникли трудности в процессе трудоустройства и вам 
нужна помощь в написании резюме. Информации в интернете огромное количество, все пишут 
примерно одно и то же и все-таки на практике составить качественное, эффективное резюме трудно. 
Профессиональная помощь в составлении резюме - 47-05-53 ! Ситуаций, в которых это нужно, 
много. Вот несколько из них: Вы делаете резюме впервые в жизни. Ф.И.О.: Дата рождения: Адрес: 
Телефон: Эл. почта: Пожелания к будущей работе Должность: Зарплата: Опыт работы Последнее 
место работы: Годы работы: Ваша должность: Должностные обязанности и, если есть, достижения: 
Предпоследнее место работы: Годы работы: Ваша должность: Должностные обязанности и, если 
есть, достижения: Укажите прочие места работы, если такие были Образование Годы учебы: 
Учебное заведение: Специальность: Повышение квалификации: если повышали, укажите 
полученную квалификацию ... Правила заполнения резюме, образцы и примеры резюме Резюме - 
это краткая информация о себе как специалисте, с указанием образования, специальности 
(квалификации), профессиональных достоинств, трудовой биографии, своих целей в поиске работы. 
Резюме - это одно из самых эффективных средств саморекламы. Главная цель резюме - привлечь к 
себе внимание работодателя, создать у него благоприятное впечатление о себе и получить 
приглашение на личную встречу. Резюме на работу составляется и оформляется соискателем 
работы в произвольной форме в электронном или письменном виде на бумажном носителе. 
Грамотно заполненное резюме в значительной степени повышает шансы потенциального кандидата 
на устройство на работу в организацию предлагающую вакансию. Как и большинство образцов 
форм, резюме имеет основные разделы, в нашем случае разделы которые характеризуют будущего 
работника. Эти разделы необходимо заполнять наиболее полно и грамотно. Ищете работу или 
планируете ее искать? Вам поможет наш образец заполнения резюме (опытного специалиста или 
новичка без опыта работы). Грамотное резюме сильно повысит ваши шансы на трудоустройство. 
Для опытных специалистов. Для тех, у кого опыта пока нет. Преимущества шаблона 1) Частые 
приглашения на собеседования. Мы уже многим людям помогли составить «продающее», сильное 
резюме и поняли, что работает, а что нет. Этот образец составления резюме проверен практикой. 2) 
Стандартный формат. Пример резюме менеджера по продажам Иванов Иван Иванович Цель: 
соискание должности менеджера по продажам электротехнической, светотехнической продукции 
Телефоны: 111-11-11 (дом.), 8 (916) 111-11-11 (моб.) E-mail: ivanov-ivan@mail.ru Дата рождения: 
03.10.1966г. Образование: 1983-1988гг. Московский энергетический институт Специальность: 
электроснабжение предприятий Квалификация: инженер-электрик 2004-2005гг. Тренинги продаж 
Допуск к работе в электроустановках напряжением до 1000 В. Опыт работы ... Составление резюме 
– важнейший шаг в процессе поиска работы. Резюме – это Ваша визитная карточка, и от того, 
насколько грамотно оно будет составлено, во многом зависят Ваши шансы на получение желаемой 
должности. Упростить задачу по составлению резюме Вам поможет образец резюме, размещённый 
на нашем портале. Приведённый здесь пример – резюме соискателя позиции «директор ресторана». 
Предлагаем Вам образцы заполнения резюме и шаблон АНКЕТЫ для кандидатов. Вам необходимо 
заполнить анкету перед приходом к работодателю заранее, чтобы не терять время. Мы предлагаем 
Вам наш фирменный вариант АНКЕТЫ для КАНДИДАТА, где отражены основные вопросы и 
данные необходимые работодателю при Вашем трудоустройстве. Скачать и составить РЕЗЮМЕ 
(вариант №1) :res1.rtf Скачать и составить РЕЗЮМЕ (вариант №2): res2.rtf Скачать и 
составитьРЕЗЮМЕ (вариант №3) ... Ведь написание резюме – задача не из легких. Однако, имея 
грамотно составленный шаблон резюме, вы можете легко и быстро с ней справиться. Многие из тех, 
кто находится в поиске работы, задавали себе вопрос – какие данные следует указывать? Ведь 
указанные профессиональные навыки и умения должны доказать работодателю, что на 
собеседование он должен пригласить именно вас ! 


