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Тест по дисциплине: «Документоведение» на тему: «Электронный документооборот в 
делопроизводстве» 1. Электронный документооборот – это: 1) материальный объект, содержащий 
информацию в зафиксированном виде и специально предназначенный для еѐ передачи во времени и 
пространстве; 2) движение документов в организации с момента их получения или создания до 
завершения исполнения, отправки адресату или сдачи на хранение; 3) электронный документ - это 
документ... министерство образования и науки российской федерации 
ФЕДЕРАЛЬНОЕГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Оренбургский государственный институт 
менеджмента» ЭЛЕКТРОННЫЙ ДОКУМЕНТООБОРОТ Рабочая программа учебной дисциплины 
Направление подготовки 090900.62 – «Информационная безопасность» Профиль подготовки - 
Организация и технология защиты информации Квалификация (степень) ... Залог успешного 
бизнеса – это правильные и своевременные решения, принимаемые руководством фирмы, а также 
чуткое реагирование на любые изменения на рынке, влекущие определенные последствия для 
компании. С учетом постоянного роста управленческой информации, сложностей при ее хранении и 
обработке, привычные формы работы с документами становятся неэффективными. Автор: 
Щербаков Николай Николаевич Тест предназначен для объективной оценки навыков владения 
программой Microsoft Outlook 2010. Тест затрагивает все основные аспекты владения этой 
программы и все ее основные составляющие: почта и электронный документооборот планирование 
встреч, событий и собраний в календаре формирование списка личных задач... Сегодня российский 
рынок наводнен программами автоматизации документооборота. Ошибка в выборе грозит в лучшем 
случае напрасно потраченным временем. Однако могут возникнуть и более серьезные проблемы, 
если в неудачной системе сгинула заявка на платеж или зависло согласование важного контракта. 
Чтобы помочь сделать правильный выбор, мы протестировали семь популярных программ. Мы 
отобрали семь программ по автоматизации документооборота. Этот раздел создан для тех, кто 
только начинает знакомиться с темой электронного документооборота. Раздел поможет вам 
сформировать базовое представление об электронном документообороте без углубления в сложные 
вопросы. Время на изучение 1-1,5 часа. Если вы хотите скачать архив материалов для 
самостоятельного изучения - зарегистрируйтесь. Затем вам будет доступен комплект "Основы 
электронного документооборота для предприятия". Коммерческий успех предприятия во многом 
зависит от уровня его технического оснащения и эффективной автоматизации процессов 
управления. Компьютер стал незаменимым в практике делопроизводства и по праву занимает 
главное место на рабочих столах работников сферы управления. Он помогает выполнять широкий 
круг задач по составлению документов, а также по организации рациональной и оперативной 
работы с ними. Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
профессионального образования «САРАТОВСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ ЮРИДИЧЕСКАЯ 
АКАДЕМИЯ» «УТВЕРЖДАЮ» Первый проректор, проректор по учебной работе 
________________ С.Н. Туманов ____ ___________2012 Учебно-методический комплекс 
дисциплины Электронный документооборот и делопроизводство направление 03090062 
Юриспруденция Квалификация (степень)... Чиновники собираются увеличить число 
налогоплательщиков, обязанных отчитываться в электронном формате. Предлагаемый Вашему 
вниманию тест "Microsoft Outlook 2010 Планирование деятельности и электронный 
документооборот" создан на основе одноименной базы знаний, состоящей из 110 вопросов. В 
данном тесте будет задано 20 вопросов. Для успешного прохождения теста необходимо правильно 
ответить на 15 вопросов. Просьба от разработчиков поделиться ссылкой. Спасибо! Хотите встроить 
тест "Microsoft Outlook 2010 Планирование деятельности и электронный документооборот" в свой 
сайт? Или провести тестирование? 


