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Ставится дата снятия Z - отчета, который вносится в журнал. Если за эту дату было снято несколько 
Z - отчетов, то их все надо вносить отдельной строкой, но все они будут одной датой. Слово "смена" 
в этой графе значит, что если за одну дату у вас работало две смены и два разных кассира вы 
можете ( не обязательно ) поставить в скобочках номер смены, например: 01.02.2013 (1). Графа 2: 
Номер отдела ( секции). В этой графе ставятся номера отделов, на которые пробивались суммы за 
данную смену. Вернуться на страницу Заполнение журнала кассира-операциониста Образец 
заполнения журнала кассира-операциониста В журнале содержатся следующие графы: В графе №1 - 
указывается текущая дата. В графе №2 - номер отдела (секции). Это необходимо в том случае, если 
ККМ обслуживает несколько торговых секций, и организация ведет по ним раздельный учет 
выручки. В графе №3 - фамилия, имя, отчество кассира - операциониста. В графе №4 - указывается 
номер Z-отчета, соответствующий текущей дате. В этом разделе мы опишем простым языком как 
заполнять журнал кассира-операциониста, опираясь скорее на понимание наших действий, чем на 
строгое следование не всегда понятным названиям граф журнала. Сами названия граф журнала 
кассира-операциониста не однозначно трактуют их смысл и плохо согласуются с терминами из 
инструкций к кассовым аппаратам. Журнал кассира-операциониста — это документ, который 
фиксирует всю поступившую в бухгалтерию выручку, полученную за наличный расчет. Вести 
данный журнал обязан кассир, а в случае его отсутствия эта обязанность возлагается на бухгалтера 
или руководителя фирмы. Должность кассира-операциониста отводится сотруднику организации 
через соответствующий приказ-назначение, после подписания которого сотрудник становится 
материально ответственным лицом. Как заполнять журнал кассира-операциониста? - Пошаговая 
инструкция 2015. Скачать форма КМ-4 и образец заполнения Журнала кассира-операциониста. Я 
прочитал(а) Ваш материал по заполнению книги кассира, однако инспектора в ИФНС требуют 
заполнять несколько по другому. Сколько листов должно быть в книге кассира (журнале кассира–
операциониста). Как правильно прошить книгу кассира (журнал кассира–операциониста). 
Заполнение книги кассира (журнала кассира–операциониста) при двух и более закрытий смен за 
день. Заполнение книги кассира (журнала кассира–операциониста) при оплате банковскими 
картами. 29 июля 2014 Журнал кассира-операциониста (форма N КМ-4, утвержденная 
постановлением Госкомстата России от 25.12.1998 N 132) (далее - Журнал) применяется для учета 
операций по приходу и расходу наличных денег (выручки) по каждой контрольно-кассовой машине 
организации ... 02-11-2010 Журнал кассира-операциониста является первичным учетным 
документом по бухгалтерскому учету денежных средств (в нем фиксируются данные о 
поступившей выручке). В данной статье мы расскажем, как заполнять журнал кассира-
операциониста (форма № КМ-4). Перед началом работы журнал кассира-операциониста 
необходимо зарегистрировать в налоговой инспекции. Для этого пронумеруйте каждую страницу 
журнала и прошнуруйте его. 18 Июль 2013 Учет кассовых операций Комментарии (102) При 
использовании контрольно-кассовой техники обязательной к заполнению является журнал кассира 
– операциониста (форма КМ-4). Журнал нумеруется, прошивается и регистрируется в налоговом 
органе при постановке на учет ККТ . Журнал кассира- операциониста нужно вести до его окончания 
и затем заменить новым, зарегистрировав их в ИФНС вновь. Часто заполнение документа вызывает 
трудности. Рассмотрим некоторые из них. 


