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Бланк (фр. blanc - белый) - лист бумаги с оттиском углового или центрального штампа либо с 
напечатанным любым способом текстом штампа или иным текстом (текстом и рисунком), 
используемый для составления документа (бланки лицензии, паспорта, удостоверения, анкеты, 
заявления и т. д.). Выделяются так называемые Б. строгой отчетности, содержащие номера (иногда 
серии), зарегистрированные одним из установленных способов и имеющие специальный режим 
использования. Бланк документа Бланк документа — это стандартный лист бумаги с реквизитами, 
идентифицирующими автора официального документа. Применение бланков сокращает время на 
составление документа, повышает культуру документационного обеспечения управления. Для 
изготовления бланков документов используется два основных формата бумаги: А4 и А5 
допускается также использование бумаги форматов A3 и А6. Форматы бумаги имеют следующие 
размеры (в мм): A3-297x420; А5-248x210; А4-210x297; А6-105x148. В современной жизни человек, 
не зависимо от рода его деятельности, очень часто сталкивается с таким видом документа как бланк. 
Заполнение таких бумаг сегодня требуется практически везде. Поэтому каждому не помешает 
узнать о том, что такое бланк и обо всех, связанных с ним нюансах. Слово «бланк» заимствовано из 
французского языка и в дословном переводе означает «белый». С бланками документов, 
составляемых внутри организации, мы имеем дело довольно часто, будь то оформление писем, 
приказов, распоряжений или множества других документов, составлять которые – наша 
обязанность. В этой статье мы поясним, что такое бланк, какие бывают бланки, а затем рассмотрим, 
как их утверждают, учитывают и хранят. Сегодня в различных организациях можно увидеть 
множество вариантов бланков, среди которых нетрудно потеряться: это русскоязычные бланки и 
двуязычные ... Официальные документы, как правило, создаются на бланках. Требования к бланкам 
организационно-распорядительных документов установлены ГОСТ Р 6.30-97. Бланк документа — 
это лист бумаги с заранее воспроизведенными реквизитами, содержащими постоянную 
информацию об организации — авторе документа. На бланках изготавливают только первую 
страницу документа, для всех следующих страниц используют стандартные листы бумаги. 


