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На сайте публикуются статьи авторов ONLYES.RU, в которых освещаются актуальные проблемы 
деловой коммерческой переписки и современной бизнес-коммуникации. Информация к 
размышлению Примеры текстов деловых писем и предложений, разработанные в 
персонализированном формате. В некоторых случаях условия ведения бизнеса предполагают даже 
для коммерческих предложений только персональное обращение к руководящему лицу в 
соответсвии со статусом и должностью. Прокурору Санкт-Петербурга Зайцеву С. П. Прокурору 
Санкт-Петербурга государственному советнику юстиции 2 класса Зайцеву С. П. 190000, Санкт-
Петербург ул. Почтамтская 2/9 Уважаемый Сергей Петрович, Просим Вас провести проверку 
соответствия статьи 8 части II проекта Правил землепользования и застройки и приложения 4 
(Схема границ действия градостроительных регламентов в части предельной высоты зданий, 
строений и сооружений) в части... Любое письмо с просьбой должно состоять из хорошо 
продуманного обоснования и четкого изложения просьбы. Кроме этого, можно использовать 
приемы, повышающие эффективность письма. Обращайтесь к адресату персонально, лучше – по 
имени отчеству: «Уважаемый Иван Иванович!», «Уважаемый господин Иванов !» Во-первых, Вы 
выразите свое уважение адресату, во-вторых, просьба, обращенная к конкретному человеку, 
накладывает на него ответственность за ее выполнение. Как написать письмо президенту? Если вы 
задаетесь таким вопросом, то эта статья для вас. В соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, одним из прав граждан является свобода слова, и федеральное законодательство 
предусматривает право граждан на обращение во все государственные органы по вопросам, 
относящимся к их компетенции. Это означает, что каждый гражданин нашей страны имеет право 
написать письмо даже президенту. О том, как написать письмо президенту, мы и поговорим в этой 
статье. Деловое письмо – это инструмент деловой переписки, который играет важную роль на пути 
прекращения либо поддержания взаимовыгодных и дружеских отношений с партнерами, 
поставщиками, клиентами, сотрудниками. Грамотно составленное деловое письмо позволяет 
создать позитивный имидж организации. На нашем сайте собраны образцы написания и 
оформления разных видов деловых писем. Во многих случаях нужно писать официальные письма-
обращения в те или иные инстанции. Сейчас многие из них пересылаются в электронном виде, хотя 
правила составления остаются те же, что и с физическими вариантами. Итак, как же нужно 
правильно оформлять подобную документацию? В данной статье описана структура делового 
письма, основные обороты и фразы при деловой переписке. Также приведены примеры живых 
деловых писем, бланков и образцов. Письмо-запрос составляется для получения какой-либо 
официального характера информации или документов. Очень похожая тема – письмо-просьба. Так 
что посмотрите статью с образцами письма-просьбы, там тоже могут оказаться полезные для вас 
примеры. Ну, и конечно образец письма-запроса вы найдете в этой статье. Как всякое деловое 
письмо запрос оформляется на официальном бланке. Письменное обращение, адресованное 
представителям организации (обычно отсылается на имя руководителя) или определенному лицу, 
составленное с целью получения информации, обеспечения доступа к деловым бумагам либо с 
просьбой о выполнении какой-либо работы, называется письмо-просьба. По правилам 
делопроизводства, адресат корреспонденции в обязательном порядке должен предоставить ответ на 
такое письмо. В статье вы узнаете, как написать письмо президенту РФ, образец обращения к 
Путину В.В. составляется в свободной форме, так же как жалобы, просьбы и пожелания пишутся на 
русском языке, вопросы следует задавать грамотно и правильно формулировать понятными словами 
разбивая т 


