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Каждый хозяйствующий субъект должен при заключении договора предоставить контрагенту всю 
необходимую информацию для оформления договора и последующего его исполнения. Какие 
сведения должны быть переданы контрагенту, и как их оформить — это вопрос, занимающий 
многих предпринимателей на первых порах деятельности. Статья предлагает узнать, что такое 
реквизиты ИП и рассмотреть образец письма с реквизитами. Все рассмотренные письма в данной 
статье служат одной цели – информировать адресата по конкретному интересующему автора 
вопросу (вопросам). Для каждого вида приведен образец составления информационного письма. 
Данные письма подготавливают в соответствии с общими требованиями делопроизводства: на 
фирменном бланке организации, все элементы письма (их еще называют реквизиты) указывают 
согласно существующим правилам. Информационное письмо – передаются сведения официального 
характера. В письмах выражают поздравления, пожелания, приветствия в торжественных случаях. 
Письма направляют в знак проявления участия и выражения соболезнования в драматических и 
трагических ситуациях. Письмо оформляют на специально предназначенном для этого вида 
документа бланке формата А4. Если текст письма не превышает семи строк, допускается 
использовать для писем формат А5. Датой письма является дата его подписания. Уважаемый 
Виктор Александрович , Настоящим письмом извещаю Вас, что с сегодняшнего дня почтовый и 
юридический адрес ООО «Строй-Мастер» изменен. Актуальный юридический адрес: (новые 
данные) Актуальный почтовый адрес: (новые данные) С сегодняшнего дню прошу Вас во всех 
документах указывать новые данные компании ООО «Строй-Мастер». Если ранее Вы оформили 
документы, указав прежние адреса, буду очень благодарен, если Вы отнесетесь с пониманием и 
исправите их на наши актуальные данные. С нынешнего деньку прошу вас во всех документах 
указывать новые данные компании ооо строй-мастер. Сообщаем, что программный комплекс 
карпуль находится в эксплуатации в течение 3-х месяцев. Письмо об изменении банковских 
реквизитов. нередко вышестоящая организация направляет в подчиненные ей отдельные положения 
законодательных и других нормативных правовых актов с советами по их применению. Одни из 
самых важных элементов деловой переписки является письмо о смене реквизитов. Необходимость 
написания такого письма и массовой его рассылки появляется в том случае, если в учредительные 
документы предприятия были внесены изменения. Обязательное условия для заключения договора 
с любой фирмой — это реквизиты предприятия. В связи с этим, при смене реквизитов просто 
необходимо проинформировать об этом всех контрагентов, кредиторов и иных партнеров. Урок не 
найден или доступ к нему запрещен. Запрещается воспроизведение или использование любых 
частей данного документа каким бы то ни было способом (графическим, электронным или 
механическим, включая изготовление фотокопий, запись, перенос на магнитную ленту или в 
системы хранения и поиска информации) без разрешения правообладателя – ЗАО "ТЕРМИКА". За 
получением разрешения следует обращаться по e-mail: support@termika.ru. Как написать 
информационное письмо Образец информационного письма о смене директора Образец 
информационного письма о выставке Скачать информационное письмо образец Информационное 
письмо – некоммерческое деловое письмо, основной целью которого является информирование, 
реклама, извещение о дальнейшем сотрудничестве, о сроке действия договора, об аспектах 
деятельности компании ... Если у банка сменилось название, то следует составить информационное 
письмо о смене банковских реквизитов и разослать его всем контрагентам. 


