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Как написать информационное письмо Образец информационного письма о смене директора 
Образец информационного письма о выставке Скачать информационное письмо образец 
Информационное письмо – некоммерческое деловое письмо, основной целью которого является 
информирование, реклама, извещение о дальнейшем сотрудничестве, о сроке действия договора, об 
аспектах деятельности компании ... Данным письмом информируем Вас, что, согласно протоколу 
№1 от 31.10.2014 г, с 1.11.2014 года Генеральным директором ООО «Планета» станет Калинович 
Виктор Сергеевич. К письму прилагается копия протокола №1 от 31.10.2014 года. (Имя) Письмо №2 
Информируем Вас, что, в связи с решением акционеров ООО «Планета», Генеральный директор 
Калинович Виктор Сергеевич снимается с занимаемой им должности. Доброго дня дорогие коллеги! 
Возможно кто-то в своей деятельности сталкивался с ситуацией, когда происходит смена 
директора?) Подскажите пожалуйста какова форма (образец) письма о смене руководителя, которое 
необходимо для информирования контрагентов? Вообще оповещать необязательно.Если уж очень 
хочется то, например, можно так (письмом или факсом): ООО "Такое-то" ООО "Такому-то" г.--------
-------- дата------------ Настоящим письмом, уведомляем Вас о смене директора, С (дата) 
директором... Письмо #1: Настоящим письмом, уведомляем Вас о смене генерального директора, на 
основании протокола № [номер] от 14.07.2013 г. С 15.07.2013 г. числа Генеральным директором 
ООО "Делопись.ру" является [ФИО]. Приложение: Копия протокола № [номер] от 15.07.2013 на 1 л. 
в 1 экз. [Ваше имя] Письмо #2: По решению общего собрания акционеров Генеральный директор 
ООО "Делопись.ру" [ФИО] освобожден от занимаемой должности. На должность Генерального 
директора назначен [ФИО]. ПОЛЬЗУЙТЕСЬ ПОИСКОМ НА ФОРУМЕ! Уважаемые форумчане, 
перед созданием тем, пользуйтесь, пожалуйста, поиском. На большинство вопросов ответы уже 
даны. Пожалуйста, будьте взаимовежливы. Наш с Вами форум - для приятного профессионального 
общения, сотрудничества и взаимопомощи. "Давайте жить дружно!" (с). Для форумчан, имеющих 
статусы "V.I.P" и "Заслуженный", действуют оптовые цены на нашу книжную продукцию. Спасибо 
за активное участие в жизни форума и помощь кадровикам. Образец письма о смене руководства 
Заместителю директора Департамента информационных технологий – директору 
Межрегионального центра обработки информации Банка России М.Н. Шашлову О смене 
руководства Клиент Банка России ____________________________________________________, 
наименование организации БИК_________________, УИС _______________, банковский 
(корреспондентский) счет (субсчет)... В процессе деятельности организаций, предприятий и иных 
субъектов хозяйствования может происходить смена руководителя. Информацию о данном событии 
необходимо в обязательном порядке предоставлять надзорным и контролирующим органам и 
службам. В частности, для предъявления уведомления о смене генерального директора в банковские 
учреждения существует определенный порядок. Информационное письмо о смене директора не 
является обязательным и не предусматривается законодательными нормами. О смене руководителя 
подобного уровня оповещаются органы регистрации, это нерушимо, как порядок государственной 
регистрации индивидуальных предпринимателей, а всё остальное – сугубо добровольная 
инициатива. 


