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Настоящим сообщаем, что в связи с переездом  ООО «ЭнергопромАвтоматизация» в новый офис 
изменились  фактический (почтовый) адрес и телефоны компании. Информационное письмо о 
смене фактического адреса Настоящим сообщаем, что в связи с переездом офиса ООО ФК 
"Мегатрастойл", ранее расположенного по адресу 123557, г. Москва, Средний Тишинский пер., 28, 
Бизнес-Центр "Чайка Плаза", оф.728, в новое офисное здание, изменился фактический адрес. В 
дальнейшем просим считать фактическими нижеуказанные адреса: 119017, г.Москва, ул. Большая 
Ордынка, д.40, стр. 4, офис 208. Все рассмотренные письма в данной статье служат одной цели – 
информировать адресата по конкретному интересующему автора вопросу (вопросам). Для каждого 
вида приведен образец составления информационного письма. Данные письма подготавливают в 
соответствии с общими требованиями делопроизводства: на фирменном бланке организации, все 
элементы письма (их еще называют реквизиты) указывают согласно существующим правилам. 
Информационное письмо – передаются сведения официального характера. Одни из самых важных 
элементов деловой переписки является письмо о смене реквизитов. Необходимость написания 
такого письма и массовой его рассылки появляется в том случае, если в учредительные документы 
предприятия были внесены изменения. Обязательное условия для заключения договора с любой 
фирмой — это реквизиты предприятия. В связи с этим, при смене реквизитов просто необходимо 
проинформировать об этом всех контрагентов, кредиторов и иных партнеров. 16-05-2012 
УВЕДОМЛЕНИЕ об изменении адреса местонахождения ЗАО «УК «Регионфинансресурс» 
Настоящим сообщаем об изменении с 11 мая 2012 года адреса местонахождения Закрытого 
акционерного общества «Управляющая компания «Регионфинансресурс» о чем 11 мая 2012 г. 
Межрайонной инспекцией налоговой службы России №46 по г. Москве в реестр юридических лиц 
города Москвы была внесена запись (Свидетельство МИФНС №46 по г.Москве «О внесении записи 
в ЕГРЮЛ» от 11 мая 2012 за №8127746233630 ... 12 янв 2015 Уведомление о реквизитов уже на 
нашем сайте ! ... Актуальный юридический : (новые данные) Актуальный ... Сухаревой О директора 
Настоящим уведомляем Вас ... Часто вышестоящая направляет в подчиненные ей отдельные ... 
Посмотреть или скачать информационного .doc ... уведомляет об изменении с 15.09.2014 
банковских реквизитов и почтового . Письмо об изменении банковских реквизитов организации ... 
об изменении банковских реквизитов () ... Письмо #1: Уважаемый Иван Иванович, С [дата] г. 
изменился адрес и телефоны московского офиса компании ООО "Делопись.ру". Новый адрес – 
[адрес]. Новые номера телефона и факса – [номера телефонов]. С уважением, Петр Петров Письмо 
#2: Уважаемый Иван Иванович, Важная информация! Обращаем ваше внимание, что с [дата] года 
все компании холдинга работают в новом офисе по адресу: [адрес]. Обратите внимание, что 
меняется также и номер многоканального телефона: [номер]. Просим обратить внимание! Почтовый 
адрес у нас в учредительных документах не прописан, поэтому сменить его вроде просто, но у меня 
возник вопрос. Можно ли указать в качестве почтового адреса домашний адрес руководителя или 
главного бухгалтера? И даже не адрес по прописке, а где временно снимается квартира. То есть этот 
адрес к организации не имеет никакого отношения, просто нам так наиболее удобно получать 
почту, чтобы письма не терялись. 


