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В организации нередко возникает необходимость сделать копию документа или выписку из него. 
Чтобы они имели юридическую силу, требуется знать, как правильно заверить копию документа. 
Давайте рассмотрим, как оформляется отметка о заверении копии согласно существующим 
требованиям делопроизводства к реквизитам документов. Ниже текста на свободном месте 
последнего (или единственного) ... Согласно ГОСТ Р 51141-98 КОПИЯ ДОКУМЕНТА - документ, 
полностью воспроизводящий информацию подлинного документа и все его внешние признаки или 
часть их, не имеющий юридической силы. ЗАВЕРЕННАЯ КОПИЯ ДОКУМЕНТА - копия 
документа, на которой в соответствии с установленным порядком проставляют необходимые 
реквизиты, придающие ей юридическую силу. Как правильно заверить копию документа? - статьи 
на MosLaws.ru Копия документа — документ, который в точности воспроизводит формат и 
содержание оригинального документа. Следует отметить, что в некоторых случаях копией 
документа может признаваться только та копия, которая заверена в установленном 
законодательством порядке. Именно в связи с этим очень часто возникает вопрос как правильно 
заверить копию документа. В копии, которая была снята с оригинального документа, должны быть 
воспроизведены все реквизиты этого документа. Заверенные копии документов вам могут 
потребоваться для предоставления в налоговую инспекцию, представителям внебюджетных фондов, 
контрагентам, выдачи работникам и др. И обычно ставится требование заверить копии «должным 
образом», «в установленном порядке». Начинающие бухгалтера в такой ситуации находятся в 
недоумении, поскольку непонятно, где же искать этот «порядок», как заверить документ. Что же 
скрывается под мудреными формулировками? Что такое копия, выписка и дубликат документа? 
Заверение копий документов Необходимость получить или выдать копии документов у 
налогоплательщиков возникает достаточно часто. В каких случаях и каким образом заверяются 
копии документов? Ответ на эти и многие другие вопросы можно найти в одном малоизвестном, но 
действующем до сих пор законодательном акте времен СССР. Распространено мнение, что никакого 
закона о порядке заверения копий не существует. Порядок заверения копий документов разъяснен 
Укргосреестром. 


