
как правильно оформить заявление образец
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Заявление на административный отпуск – это заявление на отпуск за свой счет , которое содержит 
просьбу работника о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы. Как написать 
заявление на административный отпуск Заявление о предоставлении административного отпуска 
имеет такую же структуру, как обычное заявление . Сначала в верхнем правом углу, в шапке 
документа указывается должность, наименование организации, фамилия и инициалы руководителя, 
которому адресовано заявление... Пишется заявление на отпуск на листе бумаги формата А4 либо 
набирается на компьютере. Данный документ имеет такую же форму и структуру, как обычное 
заявление: Шапка документа. Размещается в верхнем правом углу листа. В ней указывается 
должность, наименование организации, фамилия и инициалы руководителя, которому адресовано 
заявление – в дательном падеже, а также должность и ФИО составителя – в родительном падеже. 
Заголовок документа. Людей, работающих по найму, очень много, но кто из них в курсе, как 
пишется заявление с просьбой — предоставить несколько дней отпуска или оплатить 
неиспользованные дни отдыха? В настоящее время грамотность – показатель не только уровня 
развития личности, но и профессионализма. Согласитесь, что неграмотный директор фирмы не 
сможет долго руководить компанией, даже в случае, когда большую часть его работы выполняет 
секретарь. Образцы заявлений на очередной, учебный, декретный отпуск и отпуск за свой счет. 
Начальнику отдела кадров Т. М. Николаевой от Костяевой Татьяны Владимировны Заявление 
Прошу принять меня на должность начальника бюро корреспонденции. В 1979 году я окончила 
Московский государственный историко-архивный институт. До октября 1991 г. работала в Научно-
исследовательском институте документоведения и архивного дела (НИИДАД) инспектором по 
учету и регистрации корреспонденции. Приложение: 1) личный листок по учету кадров; 2) трудовая 
книжка; 3) копия диплома; 4) две фотографии. Наличие образца искового заявления в суд позволит 
избежать основных ошибок при составлении иска. Результат рассмотрения заявления будет зависеть 
от точности указанных в нем сведений, поэтому лицам, планирующим подавать иск в суд, 
рекомендуется изучить настоящую статью, в которой подробно описаны правила написания такого 
заявления. Форма и содержание искового заявления Где найти пример искового заявления (бланк)? 
Кто может написать исковое заявление в суд? Пример искового заявления в суд. Если Вам, наконец, 
выпала замечательная возможность отдохнуть, то нелишне ориентироваться на образец заявления 
на отпуск, который поможет в его правильном составлении. Ведь отпуску, независимо от сезона 
года, все работающие рады от души, поэтому самое время разобраться в основном вопросе, то есть, 
в том, как пишется заявление. Итак, ниже речь пойдет о том, как написать заявление на отпуск, мы 
приведем несколько примеров написания ... Заявление в полицию: образец при возникновении 
необходимости его составления найти несложно, но вовсе не обязательно. Достаточно просто 
явиться в территориальное подразделение полиции и заявить о совершенном преступлении. В 
случае если это по каким-либо причинам невозможно или затруднительно, пишем заявление. Как 
это сделать, изложено в настоящей статье. Заявление на развод — это документ, подтверждающий 
желание одного из супругов развестись. Подать его могут оба или один из супругов в суд или в загс, 
в зависимости от обстоятельств. Ниже мы рассмотрим, как написать заявление на развод, как 
правильно писать образец, и поговорим о сборе необходимых документов. Шаги для составления 
искового заявления Необходимо получить подробную и достоверную информацию о расторжении 
брака, ознакомиться с примерами исков, с судебной практикой и решениями судов... Если трудовой 
договор расторгается по желанию работника, всегда нужно писать заявление на увольнение. В 
нашей стране чаще всего используется формулировка «по собственному желанию», хотя условия и 
причины могут быть самые разные. Процедура увольнения определена законодательством, 
учитывающим интересы как работников, так и работодателей. Основные условия обозначены в 
«Трудовом кодексе Российской Федерации», но существуют и различные постановления 
Верховного суда и путеводители по трудовым спорам. 


