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Составление исторических справок Составление справочного аппарата к описи Составление 
титульных листов Составление оглавлений Составление предисловий Составление списков 
сокращенных слов Оформление описей, составление итоговых записей и листов-заверителей 
Перечень приложений Приложение №1.Пример оформления ссылок на официальны печатные 
издания Приложение №2. Пример оформления титульного листа Титульный лист описи дел 
постоянного хранения Роспатента Приложение №3,3а. Пример ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА к 
фонду № ____ <наименование организации> Историческая справка к фонду корректируется при 
изменении объема архивного фонда, а также в случае реорганизации, изменения структуры, 
функций фондообразователя и т.п. История <наименование организации>: Исторические условия 
(предпосылки) возникновения организации. Даты образования, переименования, реорганизации, 
ликвидации со ссылкой на законодательные акты и распорядительные документы. ПОЛЬЗУЙТЕСЬ 
ПОИСКОМ НА ФОРУМЕ! Уважаемые форумчане, перед созданием тем, пользуйтесь, пожалуйста, 
поиском. На большинство вопросов ответы уже даны. Пожалуйста, будьте взаимовежливы. Наш с 
Вами форум - для приятного профессионального общения, сотрудничества и взаимопомощи. 
"Давайте жить дружно!" (с). Для форумчан, имеющих статусы "V.I.P" и "Заслуженный", действуют 
оптовые цены на нашу книжную продукцию. Спасибо за активное участие в жизни форума и 
помощь кадровикам. Иритикова Вера | профессиональный управляющий документами, 
документовед, приглашенный лектор Российской академии народного хозяйства и государственной 
службы при Президенте РФ Нашему учреждению исполняется 50 лет. Меня попросили найти 
данные и заполнить архивную справку на учреждение. А у меня нет образца. Подскажите, как 
правильно оформить и заполнить архивную справку на учреждение и передать ее в вышестоящую 
организацию. Историческая справка ХУДОЖЕСТВЕННО – ИСТОРИЧЕСКАЯ СПРАВКА о 
традициях искусства Общества с ограниченной ответственностью «Карельские узоры» 
расположенного в Республике Карелия г. Медвежьегорск Прежнее название: 1929-1949г.г. – артель 
«Хашезерская вышивка», 1950-1960г.г. – артель «Заонежская вышивка», 1960-171 г.г. – мастерская 
«Заонежская вышивка», 1971-1981г.г. – швейное предприятие «Заонежская вышивка», 1981-1993 
г.г. – фабрика «Заонежская вышивка» ... Образец №2 Ответы на часто задаваемые вопросы по теме: 
Вопрос №1: Где получить Историческую справку об объекте культурного наследия (выявленном 
объекте культурного наследия либо исторически ценном градоформирующем объекте)? Ответ №1: 
Контактная информация организации, уполномоченной на оформление и выдачу заявителям 
Исторической справки об объекте культурного наследия (выявленном объекте культурного 
наследия либо исторически ценном градоформирующем объекте)... Администрация городского 
округа город Уфа Республики Башкортостан 


