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Одни из самых важных элементов деловой переписки является письмо о смене реквизитов. 
Необходимость написания такого письма и массовой его рассылки появляется в том случае, если в 
учредительные документы предприятия были внесены изменения. Обязательное условия для 
заключения договора с любой фирмой — это реквизиты предприятия. В связи с этим, при смене 
реквизитов просто необходимо проинформировать об этом всех контрагентов, кредиторов и иных 
партнеров. Уважаемый Виктор Александрович , Настоящим письмом извещаю Вас, что с 
сегодняшнего дня почтовый и юридический адрес ООО «Строй-Мастер» изменен. Актуальный 
юридический адрес: (новые данные) Актуальный почтовый адрес: (новые данные) С сегодняшнего 
дню прошу Вас во всех документах указывать новые данные компании ООО «Строй-Мастер». Если 
ранее Вы оформили документы, указав прежние адреса, буду очень благодарен, если Вы отнесетесь 
с пониманием и исправите их на наши актуальные данные. Уважаемые партнеры ! ООО «ЕС-пром» 
информирует своих контрагентов об изменении банковских реквизитов компании. В связи с 
переходом на расчетно-кассовое обслуживание в Самарский филиал «Газпромбанк» (ОАО), с 4 
декабря 2013 года просим выполнять производить оплаты по счетам и действующим договорам с 
компанией ООО «ЕС-пром» по следующим реквизитам: ООО «ЕС-пром» р/с 
40702810705370000012 в Ф-ле ГПБ (ОАО) ... Группа компаний ЗАО "Комита" и ЗАО 
"Удостоверяющий Центр" УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ИЗМЕНЕНИИ РЕКВИЗИТОВ БАНКА Уважаемые 
клиенты! Настоящим АКЦИОНЕРНЫЙ КОММЕРЧЕСКИЙ БАНК «ФЬЮЧЕР» (открытое 
акционерное общество) уведомляет об изменении платежных реквизитов Банка. С 10 августа 2009 
года в расчетных и иных документах, направляемых в Банк, необходимо указывать новые 
реквизиты: БИК 044552554 Корреспондентский счет № 30101810300000000554 в Отделении № 5 
Московского ГТУ Банка России Номера расчетных (текущих) счетов клиентов Банка остаются без 
изменения. Документ, удостоверяющий личность; Копия свидетельства о государственной 
регистрации Индивидуального Предпринимателя (формы № Р61001, Р67001); Копия свидетельства 
о постановке на учет в налоговом органе физического лица; Информационное письмо (скачать 
образец). Документы для заключения договора с юрлицами Копия свидетельства о государственной 
регистрации юридического лица; Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе... 
Настоящим УВЕДОМЛЯЕМ Вас о том, что с 27.10.2012 года изменены банковские реквизиты МУП 
"АТП №2 г. Березники". Просим Вас при заполнении платежных документов с 27.10.2012 года 
указывать надлежащие банковские реквизиты. При возникновении вопросов необходимо 
обращаться в бухгалтерию предприятия по телефону: (3424) 26-32-66. С нынешнего деньку прошу 
вас во всех документах указывать новые данные компании ооо строй-мастер. Сообщаем, что 
программный комплекс карпуль находится в эксплуатации в течение 3-х месяцев. Письмо об 
изменении банковских реквизитов. нередко вышестоящая организация направляет в подчиненные 
ей отдельные положения законодательных и других нормативных правовых актов с советами по их 
применению. 


