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исследовательский │ │ институт документоведения │ │ и архивного дела │ │ (ВНИИДАД) │ │ 
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mail@vniidad.ru │ │ http://www.vniidad.ru │ │ ОКПО 02842708, ОГРН 1027700380795... С бланками 
документов, составляемых внутри организации, мы имеем дело довольно часто, будь то 
оформление писем, приказов, распоряжений или множества других документов, составлять которые 
– наша обязанность. В этой статье мы поясним, что такое бланк, какие бывают бланки, а затем 
рассмотрим, как их утверждают, учитывают и хранят. Сегодня в различных организациях можно 
увидеть множество вариантов бланков, среди которых нетрудно потеряться: это русскоязычные 
бланки и двуязычные ... Урок не найден или доступ к нему запрещен. Запрещается воспроизведение 
или использование любых частей данного документа каким бы то ни было способом (графическим, 
электронным или механическим, включая изготовление фотокопий, запись, перенос на магнитную 
ленту или в системы хранения и поиска информации) без разрешения правообладателя – ЗАО 
"ТЕРМИКА". За получением разрешения следует обращаться по e-mail: support@termika.ru. Рис.1. 
Образец общего бланка организации Рис.2. Образец углового бланка письма организации Рис.3. 
Образец продольного бланка письма организации Рис.4. Образец продольного бланка письма 
должностного лица Рис.5. Образец бланка конкретного вида документа организации Бланк письма в 
зависимости от учредительных документов организации включает в себя реквизиты: 01 - 
Государственный герб Российской Федерации (02 - герб субъекта Российской Федерации или 03 - 
эмблема организации или товарный знак (знак обслуживания)); 04 - код организации 05 - основной 
государственный регистрационный номер (ОГРН) юридического лица 06 - идентификационный 
номер налогоплательщика/код причины постановки на учет (ИНН/КПП) ... ГОСТ Р 6.30-2003 
ГОСУДАРСТВЕННЫЙ СТАНДАРТ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ Унифицированные системы 
документации УНИФИЦИРОВАННАЯ СИСТЕМА ОРГАНИЗАЦИОННО-РАСПОРЯДИТЕЛЬНОЙ 
ДОКУМЕНТАЦИИ Требования к оформлению документов Издание официальное ГОССТАНДАРТ 
РОССИИ Москва ГОСТ Р 6.30-2003 Предисловие 1 РАЗРАБОТАН Всероссийским научно-
исследовательским институтом документоведения и архивного дела (ВНИИДАД)... В настоящее 
время мы ожидаем подтверждения оплаты от платежной системы. Полный текст документа будет 
доступен вам, как только оплата будет подтверждена. Приносим извинения за вынужденное 
неудобство. Если денежные средства были списаны, но текст оплаченного документа предоставлен 
не был, обратитесь к нам за помощью: payments@kodeks.ru Если процедура оплаты на сайте 
платежной системы не была завершена, денежные средства с вашего счета списаны НЕ будут и 
подтверждения оплаты мы не получим. 


