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______________________________ Утверждаю (наименование организации, предприятия и т.п., его 
точная (фамилия, инициалы) организационно-правовая форма) _________________________ 
(директор или иное должностное лицо, уполномоченное утверждать должностную инструкцию) " " 
_____________ 20__г. м.п. Должностная инструкция главного бухгалтера 
______________________________________________ (наименование организации, предприятия и 
т.п... Должностная инструкция - это внутренний организационно-распорядительный документ, 
регламентирующий полномочия, ответственность и должностные обязанности работника на 
занимаемой должности в определенной организации. Должностные инструкции разрабатываются 
руководителем или его заместителями для своих подчиненных и согласовываются с юристами 
(юридическим отделом). Должностная инструкция главного бухгалтера разработана на основе 
Квалификационного справочника должностей. Инструкция раскрывает основные должностные 
обязанности главного бухгалтера, его права и ответственность, а также требования к квалификации. 
Предложенная типовая должностная инструкция главного бухгалтера может служить основой для 
разработки должностной инструкции, содержащей более конкретный перечень должностных 
обязанностей главного бухгалтера с учетом особенностей предприятия ... Наш образец должностной 
инструкции главного бухгалтера подойдет средним и большим компаниям, в которых бухгалтерия 
состоит из нескольких человек. Мы сделали акцент на должностных обязанностях главного 
бухгалтера, связанных с руководством и разработкой общих принципов работы бухгалтерии. Еще 
важный нюанс должностной инструкции главного бухгалтера — более «обстоятельный» (по 
сравнению с другими должностными инструкциями) раздел «Права». ДОЛЖНОСТНАЯ 
ИНСТРУКЦИЯ ГЛАВНОГО БУХГАЛТЕРА ____________________________________ 
______________ года УТВЕРЖДАЮ __________________________ __________________________ 
(ФИО) I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 1. Главный бухгалтер относится к категории руководителей. 2. На 
должность главного бухгалтера назначается лицо, имеющее высшее профессиональное 
(экономическое, финансово-экономическое) образование, либо прошедшее переподготовку и стаж 
финансово-бухгалтерской (финансово-экономической) работы не менее 10 лет. Какая 
ответственность лежит на главном бухгалтере и за что он отвечает на предприятии наиболее полно 
прописано в его должностной инструкции. Этот документ не является обязательным в кадровом 
делопроизводстве, но для такой ключевой позиции, как главбух лучше предусмотреть его 
оформление. Наличие структурированного списка прав, обязанностей ... Должностные инструкции 
– это правовые акты, которые специально издаются в целях регламентации штатного расписания 
сотрудников, их должностных обязанностей, прав и ответственности, а также обеспечивающие 
условия для их максимально эффективной работы на предприятии. Как правило, разработкой и 
составлением данного вида документов на предприятии, занимается юрист или кто-то из отдела 
кадров. Должностная инструкция главного бухгалтера Одной из немаловажных структурных 
подразделений на любом предприятии является бухгалтерия. Ни одна организация не может 
существовать без качественной бухгалтерии. Предприятия и организации бывают крупные и не 
очечь, значит и бухгалтерия может состоять из различного количества штатных работников. 
Должность: Главный бухгалтер. Предприятие: Профиль должности (требования при приеме на 
работу): Общая цель должности: Формирование учетной политики, исходя из специфики условий 
хозяйствования, структуры, размеров, отраслевой принадлежности и других особенностей 
деятельности организации. Достоверное и полное представление о финансовом положении 
организации, финансовых результатах ее деятельности и изменениях в ее финансовом положении. 
Общество с ограниченной ответственностью «___________________________» ДОЛЖНОСТНАЯ 
ИНСТРУКЦИЯ ___________ № ______________ главному бухгалтеру УТВЕРЖДАЮ Директор 
ООО «_____________» _______________ (И. О. Фамилия) «____»________________200__г. 1. 
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 1.1. Главный бухгалтер относится к категории руководителей, назначается 
на должность и освобождается от должности директором ООО «________» (далее — предприятие). 


