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Чтобы заинтересовать работодателя и получить приглашение на собеседование, необходимо знать, 
как составить эффективное резюме. Грамотно написанное и оформленное резюме является важным 
инструментом соискателя на пути его трудоустройства. На нашем сайте Вы можете скачать готовые 
формы и шаблоны резюме, которые облегчат процесс составления данного документа и помогут 
избежать основных ошибок в его написании. Единой стандартной формы, бланка или шаблона 
резюме не существует. Резюме составляется в произвольной форме и должно содержать следующие 
данные: Ф.И.О., год рождения (возраст), контактные телефоны (домашний и/или рабочий). Цель 
(зачем вы обращаетесь с резюме в данную фирму, какую работу ищете). Образование (в обратном 
хронологическом порядке, то есть начиная с последнего места учебы) по схеме: дата начала учебы - 
дата окончания учебы; название учебного заведения, факультет, специальность... Не секрет, что 
резюме - это визитная карточка соискателя работы. От того, насколько грамотно оно написанно 
зависят шансы на удачное трудоустройство. Для этого советуем Вам выделить несколько минут и 
ознакомиться с правилами составления резюме. Если теоритически Вы знаете как написать резюме, 
но не знаете как его правильно оформить и структурировать, тогда Вам поможет приведенная ниже 
форма. Зарегистрируйтесь и добавьте организацию, вакансию или резюме. Закройте вакансии, 
расскажите о фирме, продвиньте товары или услуги вашей компании. Оформите подписку на новые 
вакансии или резюме и получайте актуальные объявления на e-mail. При устройстве на работу вам 
обязательно потребуется резюме, составленное в определенной форме. Официальный сайт 
Пятигорского государственного лингвистического университета Всем привет! По многочисленным 
просьбам, выкладываю две важные ссылки: Во первых советую вам сразу создавать резюме через 
известный сайт Careerist.ru. Ведь там не надо никаких бланков и структура резюме уже продумана 
как нужно. Плюс там еще куча работодателей, поэтому вы сможете выбрать для себя самое лучшее 
предложение работы. Зацените, вам понравится: Бесплатно заполнить резюме за 5 минут -> И 
вторая ссылка для мазохистов тех, кто хочет заполнять вручную, несмотря на то... Все бланки и 
примеры резюме, представленные ниже, являются собственностью JobHunter.ru и предназначены 
для персонального использования. Любое тиражирование и размещение на сайтах возможно только 
с письменного разрешения JobHunter.ru. Бланк резюме "Акцент на опыт" на русском (скачать, 23K) 
Бланк для написания резюме на русском языке. В этом бланке раздел "Навыки и опыт" расположен 
вначале. Содержит минимально необходимую структуру резюме. Рекомендуется для выпускников 
ВУЗов или для размещения через кадровое агентство. Язык: Русский Формат: Microsoft Word 
Шаблон резюме. Детальный шаблон в стиле анкеты. Подходит для вакансий в гос-структурах. Для 
трудоустройства на гос-службу важно оформить резюме максимально похожим образом на личное 
дело. Не забывайте про рекомендации с прошлых мест работы. Язык: Русский Формат: Microsoft 
Word Шаблон резюме. Ведь написание резюме – задача не из легких. Однако, имея грамотно 
составленный шаблон резюме, вы можете легко и быстро с ней справиться. Многие из тех, кто 
находится в поиске работы, задавали себе вопрос – какие данные следует указывать? Ведь 
указанные профессиональные навыки и умения должны доказать работодателю, что на 
собеседование он должен пригласить именно вас ! 


