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Обложку дела лучше сразу оформлять правильно. Ведь все равно приходится тратить время на ее 
оформление при заведении дела. Зато потом гораздо проще, а главное быстрее будет подготовить 
документы к сдаче в архив или провести их уничтожение. Обложка дела имеет установленную 
форму и во всех нормативно-методических документах она изображается как это показано здесь на 
картинке. УПРАВЛЕНИЕ АРХИВАМИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ МЕТОДИЧЕСКИЕ 
РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОРГАНИЗАЦИИ РАБОТЫ С ДОКУМЕНТАМИ УЧРЕЖДЕНИЙ, 
ОРГАНИЗАЦИЙ, ПРЕДПРИЯТИЙ, НАХОДЯЩИХСЯ В СТАДИИ ЛИКВИДАЦИИ, 
БАНКРОТСТВА Екатеринбург, 2004 Оглавление Оглавление 2 Введение 3 Основные понятия, 
встречающиеся в пособии 5 2. Основные требования к организации работы с документами 5 
Основные требования к подготовке документов для передачи на государственное (муниципальное) 
хранение 5 Порядок передачи документов на государственное... ПОЛЬЗУЙТЕСЬ ПОИСКОМ НА 
ФОРУМЕ! Уважаемые форумчане, перед созданием тем, пользуйтесь, пожалуйста, поиском. На 
большинство вопросов ответы уже даны. Пожалуйста, будьте взаимовежливы. Наш с Вами форум - 
для приятного профессионального общения, сотрудничества и взаимопомощи. "Давайте жить 
дружно!" (с). Для форумчан, имеющих статусы "V.I.P" и "Заслуженный", действуют оптовые цены 
на нашу книжную продукцию. Спасибо за активное участие в жизни форума и помощь кадровикам. 
Обложка дела - образец оформления делопроизводство - Образец оформления обложки личного 
дела . «начато» и «окончено» на титульном листе ТОМА (в том случае, если дело разбито на тома)? 
это даты  . На каждого работника личное дело. Порядок оформления личных дел. Обложка. 
Образец.Обложка обложка личного дела работника образец дела имеет установленную форму и во 
всех нормативно-методических документах она изображается как это показано здесь на 
картинке.Только при оформлении дел в случае их последующей передачи в государственный или 
муниципальный архив.Вторая группа включает в себя: Копии выписок из приказов о поощрении, 
штрафах, снятии дисциплинарных взысканий ... Приказ Министерства социальной защиты 
Республики Беларусь от 20 июня 1995 г. №25 3 КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ АРХИВОВ 
ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ЦЕНТР ДОКУМЕНТАЦИИ 
НОВЕЙШЕЙ ИСТОРИИ ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ» (ГУ «ЦДНИОО») ПАМЯТКА ПО 
УПОРЯДОЧЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ ОРГАНИЗАЦИЙ, 
ЛИКВИДИРОВАННЫХ В ХОДЕ НЕСОСТОЯТЕЛЬНОСТИ (БАНКРОТСТВА) Оренбург 2010 
Памятка по упорядочению документов по личному составу организаций, ликвидированных в ходе 
несостоятельности (банкротства) / Сост. Н.В. Пронина. – Оренбург, 2010. "Кадровик. Кадровое 
делопроизводство", 2007, N 9 Пенсионное право: зачем и как оформлять личное дело Оформление 
дел обеспечивает сохранность документов, облегчает поиск нужных материалов, помогает создать 
благоприятное впечатление о работе кадровой службы при проверках трудовой инспекции. Вам 
будет намного проще работать с документами, если они будут находиться в оформленном деле. Мы 
поможем узнать о правилах этого процесса и подробно расскажем о каждом этапе. 


