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Унифицированная форма № Т-10 Утверждена постановлением Госкомстата России от 06.04.01 № 26 
Федеральное государственное автономное образовательное Код учреждение высшего 
профессионального образования Форма по ОКУД 0301024 «Казанский (Приволжский) федеральный 
университет» по ОКПО наименование организации Номер документа Дата составления 
КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ Табельный номер Работник фамилия, имя, отчество 
наименование профессии (должности)... Является документом, удостоверяющим время пребывания 
в служебной командировке (время прибытия в пункт(ы) назначения и время убытия из него (них)). 
В каждом пункте назначения делаются отметки о времени прибытия и выбытия, которые 
заверяются подписью ответственного должностного лица и печатью. Выписывается в одном 
экземпляре работником кадровой службы на основании приказа (распоряжения) о направлении в 
командировку (форма N Т-9 ). Бланки для командировочных унифицированной формы необходимы 
в том случае, когда сотрудника предприятия направляют в командировку на срок более суток. 
Командировочное удостоверение является документом, который удостоверяет время пребывания 
человека в рабочей поездке. Оформление этой официальной бумаги должно соответствовать 
требованиям относительно документального подтверждения расходов в целях дальнейшего 
налогообложения. Командировочное удостоверение (форма Т-10) служит подтверждающим 
документом о сроке пребывания работника в командировке. В разделе можно заполнить бланк 
командировочного удостоверения по форме Т-10 и скачать образец. При направлении сотрудника в 
командировку ему оформляется командировочное удостоверение, подтверждающее срок его 
пребывания в командировке. Документ, отражающий все основные сведения, связанные со 
служебной командировкой именуется командировочным удостоверением. Его функциональное 
назначение заключается в подтверждении переданных работнику на время командировки 
полномочий, а также в подтверждении факта пребывания работника в местах командирования 
(посредством простановки соответствующих отметок на оборотной стороне бланка). Как заполнить 
командировочное удостоверение? Скачать командировочное удостоверение (образец) Служебное 
задание для направления в командировку (в эксель) Унифицированная форма № Т-10 
"Командировочное удостоверение" и № Т-10а "Служебное задание для направления в командировку 
и отчет о его выполнении" утверждены постановлением Госкомстата РФ от 05.01.2004 г. № 1 "Об 
утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его 
оплаты". Являются унифицированными формами первичной учетной документации по учету труда 
и его оплаты (по учету кадров). Командировочное удостоверение(унифицированная форма № Т-10) 
— оформляется при направлении работника в командировку на срок более одного дня, является 
документом, удостоверяющим время пребывания в служебной командировке. Его оформление 
соответствует требованиям по документальному подтверждению расходов в целях 
налогообложения. Ограничиться только приказом о командировке и не выписывать удостоверение 
можно в том случае... 


