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ПРИМЕРНАЯ НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ КОМИТЕТА ПРОФСОЮЗА № Наименование документа 
Срок хранения 1. Положение о первичной профсоюзной организации, Устав Профсоюза, положения 
о комиссиях и др. Постоянно 2. Планы работы профсоюзного комитета и постоянных комиссий 
ДМН (до минования надобности) 3. Протоколы профсоюзных собраний (конференций) Срок 
полномочий 4. Протоколы отчетно-выборных профсоюзных собраний (конференций). Срок 
полномочий 5. Протоколы заседаний профсоюзного комитета (его президиума). I. Слушали: 
1.Выступление председателя профкома МОУ «Большевыльская СОШ» Афанасьевой О.Г. Она 
подробно ознакомила проектом коллективного договора на 2010- 2012 гг. В ходе ознакомления в 
проекте коллективного договора были внесены изменения и сделаны дополнения. -Коллективный 
договор сделан с учётом изменений, внесённых в ТК РФ Федеральным законом от 30 июня 2006 
года №90. КРАСНОДАРСКАЯ КРАЕВАЯ ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФСОЮЗА 
РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ АРМАВИРСКАЯ ГОРОДСКАЯ 
ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОФСОЮЗА РАБОТНИКОВ НАРОДНОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ 352900 г. Армавир, ул. Кирова, 24; тел. 5-54-65, E-Mail: В 
ПОМОЩЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЮ И ПРОФАКТИВУ ПЕРВИЧНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОФСОЮЗА 
МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСНОВНЫМ НАПРАВЛЕНИЯМ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
ПЕРВИЧНЫХ ПРОФСОЮЗНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ УЧРЕЖДЕНИЙ ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДА 
АРМАВИРА 2 0 0 4 год СОДЕРЖАНИЕ... Порядок оформления профсоюзных документов 
Протокол – это документ профсоюзной организации, в котором последовательно и в полном объеме 
зафиксирован весь ход проведения собрания или заседания выборного органа профсоюза и 
принятые ими решения. Председатель организации Профсоюза обеспечивает через магнитную 
запись, организацию работы секретариатов (и др. формы) организацию протокольных записей всех 
собраний и заседаний выборного профсоюзного органа. Профсоюз работников народного 
образования и науки Российской Федерации ЦЕНТРАЛЬНЫЙ КОМИТЕТ СЕРИЯ: 
ВНУТРИСОЮЗНАЯ РАБОТА ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ № 25 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ МЕТОДИЧЕСКОЕ ПОСОБИЕ ДЛЯ 
КОМИТЕТОВ ПРОФСОЮЗА, ПЕРВИЧНЫХ И ТЕРРИТОРИАЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ 
ПРОФСОЮЗА МОСКВА СОДЕРЖАНИЕ 1. Общие вопросы делопроизводства 2 организационные 
документы 3 распорядительные документы 3 информационно-справочные документы 3 Примерная 
номенклатура дел профкома 4 Общие требования... Протокол № _____ отчетно-выборного 
профсоюзного собрания (наименование учреждения образования) от ___________ 200 г. Состоит на 
учете в профсоюзной организации ______ Присутствуют на работе в день выборов _______ членов 
профсоюза Присутствуют на отчетно-выборном собрании ______ членов профсоюза Отсутствуют 
по уважительной причине _______ членов профсоюза Приглашены на собрание : 
_________________________________ _________________________________ Председатель 
собрания: Секретарь собрания... Первичная профсоюзная организация ООО «Заря» (наименование 
организации) ПРОТОКОЛ №_10 __ заседания профсоюзного комитета «_25__» сентября 2008г. В 
состав профкома избрано: 11 чел. Присутствовало:11 чел ; Члены профсоюзного комитета: Иванова 
Е.А., Сорокин А.С., Горин И.О., Кузнецов И.О … Отсутствовало: нет. ПОВЕСТКА ДНЯ: О 
выдвижении требований работодателю ООО «Заря» о выполнении им положений коллективного 
договора. 


