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Здравствуйте, дорогие друзья! На связи Александр Бережнов. Как вы уже поняли из заголовка, 
сегодня речь пойдет об устройстве на работу, а именно о грамотном составлении резюме. В 
интернете куча литературы на этот счет, но четкой и понятной инструкции я не нашел. Поэтому мне 
просто захотелось наглядно показать, как правильно составить резюме на конкретных примерах. 
Образцы резюме можно скачать в Word и легко отредактировать их под себя. Содержание Что такое 
резюме и для чего оно нужно? Тем кто ищет работу, настоятельно рекомендуем ознакомиться с 
материалом – полностью: Как написать резюме: образец — САМЫЙ БОЛЬШОЙ СЕКРЕТ 
РЕЗЮМЕ !!! Собеседование с работодателем: как повысить шансы на трудоустройство 
Тестирование на профпригодность - общие сведения PS: Образец резюме, понятное дело, не 
является входным билетом в организацию с интересной для вас и достойно оплачиваемой работой. 
Личная информация В заголовке резюме напишите Ф.И.О., дату рождения и свои координаты 
(телефоны, e-mail, номер ICQ). Позаботьтесь о том, чтобы при звонке по указанным номерам, Вас 
действительно можно было застать. Желательно также указать конкретное время для звонков и 
предпочтительный вид связи. Цель Здесь необходимо указать, зачем Вы обращаетесь в данную 
компанию, и на какую должность претендуете. Следует чётко указывать цель. С целью экономии 
вашего личного времени, без вступления переходим сразу к делу. Итак, есть три ключевых момента: 
[1] На просмотр резюме затрачивается не более одной-двух минут, поэтому, у вас есть всего один-
единственный шанс «попасть точно в цель». Сделайте ваше резюме идеальным да цельтесь точнее! 
Если внимание привлечь не удалось — значит, резюме не сработало. Для чего нужно резюме. 
Резюме на сегодняшний день — это движущая сила, которая помогает многим соискателям быстро 
найти работу. Именно резюме способно точно рассказать работодателю о личных и 
профессиональных достижениях конкретного человека. На российском рынке труда сейчас очень 
прочно закрепился такой вариант предоставления данных нанимателю. Многие люди до сих пор не 
могут правильно оформить такой документ, а ведь от этого зависит, возьмут ли его на желаемую 
должность. Почему одни рассылают резюме в десятки компаний и не получают ответа, а другие 
посылают резюме в три компании и получают три приглашения на собеседование? Можно гадать 
или ссылаться на удачу, но ясно лишь одно: хорошая подготовка дает хорошие результаты. По этой 
причине лучше семь раз подумать и один раз написать отличное резюме. Оно даст нужную вам 
работу, умного руководителя, карьерные возможности и все то, о чем вы мечтаете. Очень хорошо, 
когда есть понимание того, чем хочется заниматься. Еще лучше – когда есть определенный багаж 
знаний. Но как извлечь материальную выгоду из работы в декрете? Нужно найти тех, кому будут 
интересны ваши знания. Однако вами могут не заинтересоваться, получив простое письмо с 
предложением услуг. Заказчику, в первую очередь, нужно ваше портфолио с примерами работ. Если 
его пока нет, то вам поможет правильно оформленное резюме. главная страница | услуги и цены | 
преимущества | сотрудники | Заказчики | вакансии пишите welcome@1stresource.ru в срочных 
случаях звоните +7(812) 275 0507 +7(921) 908 1977 OOO «1-й ресурс» консультации по управлению 
производственным и торговым персоналом Вас обманывают и унижают начальники и кадровики? 
Вам предъявляют незаконные требования? 


