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Содержание:Качества, которыми вы должны обладатьТребования и обязанности 
администратораНавыки и уменияДостижения в резюме администратораЗарплатаРезюмеФамилия 
Имя ОтчествоЦели и достижения:Образование:Дополнительное образование:Опыт 
работы:Достижения на предыдущих местах работы:Знания иностранных языков:Навыки работы с 
компьютером и оргтехникой:Наличие водительских прав (Необязательно):Дополнительная 
информация:Примеры резюме: Администратор автосалона — престижная профессия... Способен к 
анализу и логике. Легко поддерживаю отношения в коллективе, не конфликтен. Умею работать в 
группе и самостоятельно. Общителен. Легко обучаем. Перед собой ставлю конкретные цели и 
задачи, делаю все для их достижения. В работе соблюдаю приоритетность целей. Открыт ко всему 
новому. Общий рабочий стаж — 4 года и 11 месяцев По договоренности, 24 года, жен, высшее 
образование Гражданство: Россия Москва Август 2013 — н.в. Инженер 1 категории филиал ФГБУ 
"ФКП Росреестра" по Тверской области. Основные функции: 1. Проверка документов, поступивших 
для предоставления сведений ГКН. 2. Нормализация сведений ГКН и исправление технических 
ошибок. 3. Формирование производных документов кадастра... Работа, поиск вакансий, база 
резюме. Резюме Менеджер в автосалон. Поиск и подбор персонала. Работа от работодателей и 
кадровых агентств. Работа на JobinMoscow.ru Реальные образцы резюме, составленные на 
ДомКадров.ру в сфере Автосалон Краткие сведения Город: Бузулук Дата рождения: 29 04 1986 
Семейное положение: замужем Гражданство: РФ Образование / Квалификация: Оренбургский 
государственный университет, Юриспруденция Языки: Русский - родной Английский - базовый 
Должность: ООО "ЛК-Авто" администратор автосалона, должность - офис-менеджер, инспектор 
отдела кадров, юрист Опыт работы 11/2008 - наст. вр. Город: Москва Пол: мужской Возраст: 35 лет 
Требования к будущей работе Должность: Менеджер по продажам автомобилей Зарплата 
(минимум): 50 000 РУБ Опыт работы: более 5 лет Превокс Официальный дилер Форд: с октября 
2009 по настоящее время Должность: Менеджер по продаже автомобилей Ford Консультации 
клиентов по телефону и в автосалоне, ведение переговоров, оформление заказов и заключение 
договоров, демонстрация автомобилей, организация тест-драйвов... Петров Сергей Васильевич 
Адрес: Москва, 9-я Гражданская, 45, 16 Телефон: 123-45-67 E-mail: info@mail.mail Дата рождения: 
15.12.1972 Семейное положение: холост Предполагаемая позиция: Менеджер по продажам 
автозапчастей в компании-дилере крупного зарубежного автоконцерна Образование: высшее 
техническое 1997-1999 Курсы английского языка Fluent English 1989-1995 Московский 
автомобильный институт Владение иностранными языками: английский ... Для того, чтобы 
составить эффективное резюме менеджера по продажам, воспользуйтесь приведенным ниже 
примером резюме для данной специальности. Чтобы написать эффективное резюме, помимо опыта 
работы и достижений, необходимо также выделить ключевые профессиональные навыки и качества 
менеджера по продажам. Сухарев Илья Сергеевич Дата рождения: 10 января 1988 г. г. Москва, ул. 
Береговая, 39, кв. 48 моб. тел. (903) 842-48-85 e-mail: suharev_i@mail.ru Цель:применение своего 
профессионального опыта ... 


