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Письмо-просьба - это просьба о получении необходимой информации, товаров, услуг, документов, 
о предоставлении рекомендаций, об организации встречи и др. При его составлении нужно 
обосновать необходимость выполнения просьбы. Оно может быть адресовано какому-то 
конкретному физическому лицу либо юридическому лицу - организации. Данный вид письма может 
содержать в себе не одну просьбу. Деловое письмо является неотъемлемым элементов поддержания 
партнерских отношений между клиентами, поставщиками и заказчиками. Грамотный текст, 
корректное оформление и соблюдение этики деловой переписки позволяет наладить не только 
взаимовыгодное сотрудничество, но и повысить имидж компании. Прежде, чем приступить к 
оформлению делового письма, стоит определиться с основной целью. Это может быть выражение 
благодарности, приглашение, поздравление или предложение сотрудничества. Гарантийное письмо 
является одной из форм деловой переписки. Как правило, в нем содержатся определенные гарантии 
или обещание взять на себя какие-то обязательства. Независимо от того, содержатся ли там 
справочные данные организации или просто общая информация о намерениях, этот документ 
является выражением желания одной из сторон взять на себя определенные обязательства. 
Гарантийное письмо, образец которого можно найти на нашем сайте, имеет некоторые особенности. 
Поговорим о них более подробно. 1. Письмо печатается на белой бумаге или бумаге светлых тонов 
формата А4 (210 x 297 мм) или А5 (148 x 210 мм). 2. Лист должен иметь поля не менее: 20 мм - 
левое ; 10 мм - правое ; 20 мм - верхнее ; 20 мм - нижнее. 3. Дата. Датой письма является дата его 
подписания. Дату оформляют арабскими цифрами в последовательности: день месяца, месяц, год. 
День месяца и месяц оформляют двумя парами арабских цифр, разделенными точкой; год - 
четырьмя арабскими цифрами. Помещено в тему: Оформление документов Различные шаблоны 
деловых писем вы можете посмотреть в разделе «образцы писем». Начало разговора о правилах 
деловой переписки и написании деловых писем положено в предыдущей статье. Сейчас давайте 
поговорим об оформлении служебных писем. Рассмотрим требования только к основным 
реквизитам документов, которые вы реально можете использовать при составлении деловых 
(служебных) писем. Их месторасположение приведено на картинке. В гарантийном письме от 
физического лица обязательно должна быть ... Образцы гарантийных писем для различных 
категорий товаров и услуг ... Скачать образец коллективного договора для ооо 3 дек 2013 ... ... и 
работником. Приказ об изменении (о смене) фамилии работника ( образец) вы можете скачать по 
ссылке, указанной ниже. Примерный образец для физического лица. ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО. 
Вы вправе в любое время передать права администрирования домена другому лицу, направив нам 
письменную заявку, в которой должны содержаться сведения, позволяющие однозначно установить 
лицо, которому передаются права (Получателя), и указание на регистратора, который будет 
осуществлять поддержку домена. Индивидуальный предприниматель оформляет данные заявки как 
физическое лицо. Обратите внимание на правила оформления писем . В настоящем разделе 
"Образцы претензий" вы найдете для себя полезную информацию с образцами юридических 
документов. На этой странице предствалены образцы претензионных писем, с помощью которых 
разрешаются досудебные споры. Согласно законодательству, прежде чем обратиться с исковым 
заявлением в суд сторонам необходимо разрешить спор мирным путем с помощью переговоров, 
направления претензии, в которой одна из сторон (будущий истец) просит другую сторону 
(Ответчик) ... 


