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Аннотация Настоящая должностная инструкция описывает функции, выполняемые координатором 
проектов, и требования, предъявляемые к нему. Координатор проектов входит в состав Службы 
управления проектами Департамента проектов компании «СетьПроект» и подчиняется Директору 
проектов. Проект-менеджер — специалист, который разрабатывает и согласовывает с 
руководителем отдела, кураторами проектов концепции, цели и основные этапы проектов. В нашей 
должностной инструкции проект-менеджера прописаны обязанности этого специалиста, среди 
которых: организация реализации проектов в соответствии с планом работ, участие в управлении 
расходами денежных средств по проектам в соответствии с бюджетами движения денежных 
средств, ведение документации по проектам. Должностная инструкция СТАРШИЙ 
КООРДИНАТОР ПРОЕКТОВ I. Общие положения Старший координатор проектов работает под 
непосредственным руководством программного директора НП ЭСВЕРО. Старший координатор 
проектов назначается на должность и освобождается от занимаемой должности Исполнительным 
директором организации. Основная задача старшего координатора - координировать деятельность 
организаций – субреципиентов по достижению поставленных целей различных Программ, 
выполнению задач и мероприятий. В итоге, главный результат работы данного управленца — это 
удовлетворенность заказчика. Должность руководителя проекта налагает высокую ответственность 
на специалиста, т.к. именно он управляет всеми процессами проекта и от него зависит конечный 
результат работ. Карьерный путь руководителя проекта всегда ведет в топ-менеджмент и в сторону 
проектов большего бюджета. Открыть в формате WORD Цель должности: Достижение конечных 
целей и задач от внедрения новых проектов 1. Общие положения 1.1. Наименование структурного 
подразделения: Управление инноваций и развития 1.2. Подчиняется (должность руководителя): 
Руководителю Управления инноваций и развития 1.3. Является руководителем (должности 
непосредственных подчиненных): нет 1.4. Замещает (должности, функции которых исполняет 
сотрудник, при их отсутствии): нет 1.5. Отвечает за размещением в изданиях рекламных макетов и 
обрабатывает финансовые документы Квалификационные требования На должность координатора 
назначается лицо, имеющее высшее или среднее профессиональное образование, опыт работы не 
менее 1 года. Координатор должен знать: Принятый в компании порядок выполнения проектов и 
обработки запросов в рамках процессов, в том числе контроля и стимулирования соблюдения 
сроков выполнения поручений и обработки запросов; Первичную бухгалтерию... УТВЕРЖДАЮ 
_________________ (__________) (подпись) Генеральный директор _________ ДОЛЖНОСТНАЯ 
ИНСТРУКЦИЯ Координатора 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 1.1. Настоящая должностная инструкция 
определяет функциональные обязанности, права и ответственность Координатора в 
____________________. 1.2. Координатор назначается на должность и освобождается от должности 
в установленном действующим трудовым законодательством порядке приказом Генерального 
директора ____________. город Авсюнино Акулово Алабино Андреевка Анискино Апрелевка 
Архангельское Атепцево Ашитково Ашукино Балашиха Барвиха Барыбино Белоозерский Белоомут 
Белые Столбы Биокомбинат Богородское Большевик Большие Вяземы Большие Дворы Большое 
Буньково Бронницы Быково Ватутинки Вербилки Верея Вешки Видное Виноградово Власиха 
ВНИИССОК Внуково Володарского Волоколамск Воскресенск Воскресенское Востряково 
Высоковск Газопровод Гжель Глебовский Голицыно Гольево Горки Ленинские Горки-10 Горки-2 
Грибки... 


